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ULDSATTED. MOISTED

Kaesolev hankekord (edaspidi Kord) on koostatud riigihangete seaduse (edaspidi RHS) § 9 Ig 1
alusel ja annab SmartCapi tootajatele (sh juhatuse liikkmetele) juhised hankeplaani koostamiseks,
riigihangete korraldamiseks, hankelepingute taitmiseks ja riigihangetega seotud dokumentide
sdilitamiseks.

SmartCap kui avaliku sektori hankija RHS-i tAhenduses avalikustab RHS § 9 Ig 8 kohaselt Korra ja
hankeplaani oma kodulehel viivitamata, kuid mitte hiljem kui 5 t66paeva jooksul peale nimetatud
dokumentide vdi nende muudatuste kinnitamist.

Korda rakendatakse koos RHS-iga, sealjuures lahtutakse Korras reguleerimata kiisimustes RHS-st
ja selle asjakohastest rakendusaktidest. Fondi valitsemisega seotud tegevuste kolmandale isikule
edasiandmisel investeerimisfondide seaduse tdhenduses tuleb riigihangete labiviimisel rakendada
Korda, vottes arvesse kohalduvas ulatuses ka SmartCapi tegevuse edasiandmise korda.

SmartCapi poolt korraldatavad hankemenetlused (RHS 2. peattikk), lihthankemenetlused (RHS §
125), sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlused alates 60 000 eurost (RHS § 126) ning
kontsessioonilepingu sdlmimise menetlused (RHS § 131-143) viiakse labi elektroonilises
riigihangete registris? (edaspidi Register), lahtudes RHS-s ja Korras sétestatud nduetest.

Kaesolevas Korras kasutatakse alltoodud moisteid jargnevas tdhenduses:

1.5.1. Riigihange — igasugune asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine voi
kontsessioonilepingu sdlmimine SmartCapi poolt, sdltumata sellest, milliseid
menetlusreegleid riigihanke labiviimiseks kohaldatakse. Riigihanke menetlusreeglite
kohaldamisel lahtutakse Korra punktis 2.2. esitatud piirmaaradest.

1.5.2. Hankemenetlus — riigihanke korraldamine RHS 2. peatlkis satestatud korras, st avatud
hankemenetlus, piiratud hankemenetlus, innovatsioonipartnerlus, voistlev dialoog,
konkurentsipohine labiraakimistega hankemenetlus, valjakuulutamiseta labiraakimistega
hankemenetlus.

1.5.3. Lihthange — RHS-i 3. peatiki 1. jaos kasitletud erihange.

1.5.4. Sotsiaal- ja eriteenused — RHS-i 3. peatiki 2. jaos kasitletud erihanked.

1.55. Rahvusvaheline piirmaar — asjade vai teenuste hankelepingu summa, mille kehtestab
perioodiliselt Euroopa Komisjon?.

1.56.6. Vaikeost — asjade ostmine ja teenuste tellimine, mille eeldatav maksumus on 20 000-29
999 eurot.

1.5.7. Kadbusost — asjade ostmine ja teenuste tellimine, mille eeldatav maksumus on alla 20
000 euro.

1 SmartCapi juhatuse liige voi to6taja, kes vastutab sise-eeskirja regulaarse llevaatamise ja vajadusel uuendamise korraldamise
eest ning jargib, et sise-eeskirja rakendatakse SmartCapi to0s vastavalt sise-eeskirjas satestatule.
2 www.riigihanked.riik.ee

8 Lahtuda igakordselt RHS § 14 Ig 3 toodud viidetest, sealjuures asjaolust, et rahvusvahelise piirmaara teeb igakordselt teatavaks
registri vastutav tootleja oma veebilehel.
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1.5.8. Turu-uuring — RHS §-s 10 nimetatud vdimalus hankelepingu eseme tapsemaks
piiritlemiseks ja riigihanke ettevalmistamiseks enne riigihanke alustamist ehk hanketeate
avaldamist Registris.

PIIRMAARAD JA MENETLUSREEGLITE VALIK

Riigihangete korraldamisel ja menetlusreeglite valikul on aluseks riigihanke eeldatav maksumus
(ilma kaibemaksuta). Eeldatava maksumuse arvutamisel peab lahtuma riigihanke alustamisele
vahetult eelneva aja keskmisele turuhinnale vastavast hinnatasemest, mis peab kehtima riigihanke
alustamise ajal. Eeldatava maksumuse arvutamisel voetakse arvesse hankelepingu taitmisel
eeldatavalt makstav kogusumma (sh hankelepingu uuendamine ja voimalikud tulevikus tekkivad
kohustused), kuid lisaks tuleb arvestada eeldatava maksumuse maaramise reeglitega (RHS § 23-
28). Eeldatava maksumuse arvutus on aluseks, et otsustada, millised menetlusreeglid riigihanke
labiviimisele kohalduvad.

Riigihangete korraldamise piirmaarad, ldhtudes riigihanke eeldatavast maksumusest, on Korra
vastuvotmise ajahetkel alljargnevad (eurodes, ilma km):

(Siseriikliku)
riigihanke
piirmaar

Rahvusvaheline
piirmaar

Lihthanke

Kaabusost | Vaikeost oiirmaar

Asjad ja Alla20 000 | 20000 | 30 000 60 000 221000
teenused

Ideekonkurss

Alla 20 000

20 000

60 000

221 000

Sotsiaalteenused

Alla 20 000

20 000

300 000

750 000

Eriteenused

Alla 20 000

20 000

60 000

750 000

Riigihanke korraldamine RHS-s ja kaesolevas Korras satestatut jargides ei ole ndutav, kui ostetav
asi vai tellitav teenus kuulub RHS-s § 11 nimetatud erandite alla. Nimetatud erandi alla kuuluva
asja ostmiseks voi teenuse tellimiseks (valja arvatud toolepingu solmimiseks RHS § 11 1g 1 p 14)
tuleb jargida jargmiseid ndudeid:

2.3.1. Juhul, kui § 11 erandi alusel s6lmitava lepingu eeldatav maksumus on alla 20 000 euro
(ilma km), otsustab erandi tellimise juhatuse liige ainuisikuliselt. Leping sdlmitakse
kirjalikult vajadusel, lahtudes asja vai teenuse iseloomust.

Juhul, kui § 11 erandi alusel sdlmitava lepingu eeldatav maksumus on 20 000 eurot (ilma
km) voi rohkem, otsustab erandi tellimise ja pakkuja valiku juhatus oma otsusega. Leping
solmitakse kirjalikult (RHS § 8 Ig 7).

2.3.2.

HANGETE PLANEERIMINE JA VASTUTAVATE ISIKUTE MAARAMINE

Riigihangete labiviimisel osalevad Uldjuhul alljargnevad isikud:

3.1.1. Hankelepingu eest vastutav isik— SmartCapi toodtaja, kelle vastutusvaldkonna
Ulesannete taitmiseks on konkreetse riigihanke korraldamine vajalik. Hankelepingu eest
vastutav isik teavitab teenuse tellimise vOi asja ostmise vajaduse ilmnemisel sellest
aegsasti riigihanke eest vastutavat isikut, et oleks voimalik 1abi viia vajalik hange vastavalt
Korras satestatule. Samuti peab Hankelepingu eest vastutav isik andma riigihanke eest
vastutavale isikule kogu sisulise ja tehnilise sisendi nii planeerimise kui menetluse ajal,
mis on vajalik hanke edukaks labiviimiseks, sealhulgas osalema vajadusel hanke
alusdokumentide koostamises ja riigihanke labiviimiseks vajalike materjalide kogumises.
Peale hanke |abivimist peab Hankelepingu eest vastutav isik jargima, et
hankelepingupartneri osutatav teenus vdi pakutav toode vastab hanke raames tellitule
ning hankelepingust kdrvalekallete iimnemise puhul teavitab sellest esimesel voimalusel
riigihanke eest vastutavat isikut. Hankelepingu eest vastutav isik maaratakse hankeplaani
kinnitamise otsuses, kui Korrast ei tulene teisiti.

Riigihanke eest vastutav isik — SmartCapi t66taja, kes vastutab riigihanke planeerimise
ja labiviimise eest vastavalt Korras ja RHS-s satestatud nduetele ning teostab jarelevalvet
hankelepingute taitmise osas koos Hankelepingu eest vastutava isikuga voi temalt
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saadud tagasiside pdhjal. Riigihanke eest vastutava isiku maarab juhatus hanke
korraldamise ja riigihanke alusdokumentide kinnitamise otsuses. Riigihanke eest
vastutavaks isikuks on Uldjuhul valisvahendite ja hangete projektijuht.

3.1.3. Volitatud isik — isik, kes vastutab toimingute tegemise eest Registris. Volitatud isikuks
on uldjuhul valisvahendite ja hangete projektijuht voi SmartCapile kdsunduslepingu alusel
hangete labiviimiseks digusteenust osutav isik;

3.1.4. Hankekomisjon — vahemalt kolmest liikmest koosnev isikute grupp, kes maaratakse
juhatuse poolt riigihangetes alates lihthanke piirmaarast voi sotsiaal- ja eriteenuste
tellimisel sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmaarast ja kes omab 6igust teha juhatusele
riigihankega seotud ettepanekuid. Korras kasitletakse hankekomisjonina RHS-i alusel
ideekonkursi korraldamisel ka ideekonkursi Zuriid. Hankekomisjoni Uks liige nimetatakse
hankekomisjoni esimeheks.

3.2. Riigihanke eest vastutav isik koostab peale uue majandusaasta eelarve kinnitamist juhatuselt
saadud sisendi alusel SmartCapi hankeplaani, milles peavad sisalduma kdik hankeplaani
koostamise hetkeks teadaolevad jargneva kalendriaasta jooksul planeeritavad riigihanked, mille
eeldatav maksumus on vordne lihthanke piirmaaraga voi sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke
piirmaaraga voi Uletab seda. Jargneva aasta hankeplaani kinnitab juhatus hiljemalt 30 paeva
jooksul peale uue majandusaasta eelarve kinnitamist. SmartCapi valisvahendite ja hangete
projektijuht avaldab Hankeplaani SmartCapi kodulehel koos Korraga.

3.3. Hankeplaani uuendatakse, kui on ilmnenud vajadus sellise riigihanke Iabiviimiseks, mis vastab
Korra punktis 3.2. nimetatud tingimustele, kuid mida ei ole lisatud hankeplaani, voi kui loobutakse
hankeplaani lisatud riigihanke labiviimisest. Sellisel juhul muudab SmartCapi valisvahendite ja
hangete projektijuht hankeplaani, esitab muudetud hankeplaani juhatusele kinnitamiseks ning
avaldab muudetud hankeplaani SmartCapi kodulehel.

3.4. Riigihanke labiviimiseks koostab Hankelepingu eest vastutav isik eest vastutav isik riigihanke
tehnilise kirjelduse taites selleks hanke lahtellesande vormi ning esitab selle Riigihanke eest
vastutavale isikule koos riigihanke Iabiviimiseks vajaliku muu sisendiga, mille alusel valmistab
Riigihanke eest vastutav isik ette vastavale menetlusliigile kohalduvad riigihanke alusdokumendid.

3.5. Korra punktis 3.2. nimetatud tingimustele vastavate riigihangete Iabiviimise otsustab juhatus, kes
maarab riigihanke korraldamise ja riigihanke alusdokumentide kinnitamise otsuses hankekomisjoni
koosseisu, Riigihanke eest vastutava isiku ja hankekomisjoni esimehe, kes on alati SmartCapi
td6taja, ja vajadusel ka Volitatud isiku. Riigihanget vaib sisuliselt [abi viia, sealhulgas Registris kdiki
riigihanke labiviimiseks vajalikke toiminguid teostada ka Volitatud isik, kuid sel juhul jaab riigihanke
labiviimise eest vastutavaks siiski Riigihanke eest vastutav isik.

3.6. Riigihanke eest vastutav isik (kui riigihanke korraldamise otsuses ei ole maaratud teisiti):

3.6.1. planeerib ja teostab lihthanke, sotsiaal- voi eriteenuste erimenetluse, samuti riigihangete,
mille eeldatav maksumus on vordne riigihanke piirmaaraga voi Uuletab seda,
valjakuulutamiseks vajalikud toimingud;

3.6.2. vastutab RHS-s satestatud tahtaegadest kinnipidamise eest;

3.6.3. koostab vastused pakkujate voi taotlejate esitatud klsimustele ja selgitustaotlustele;

3.6.4. juhul, kui rakendatakse vastavat menetlust, juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja
pakkujatega peetavaid labiraakimisi, allkirjastab dialoogi ja labiraakimiste protokollid;

3.6.5. korraldab riigihangete (sh véikeostude) kaigus loodud ja saadud dokumentatsiooni
sUstematiseerimise ja salvestamise SmartCapi elektroonilises
dokumendihaldussuisteemis;

3.6.6.  esitab SmartCapi juhtorganite ndudmisel aruande lepingu mahulise taitmise kohta;

3.6.7.  kontrollib ja hindab vajadusel hankelepingu raames téddeldava konfidentsiaalse teabe
(mh isikuandmete ja arisaladuse) kaitset vastavalt hankija huvidele ja/vdi digusaktides
satestatule;

3.6.8. teostab peale hankelepingu tahtaja méodumist voi hankelepingu muul alusel |6ppemist
vajalikud toimingud lepingupartneriga koostdo I6petamiseks;

3.6.9. sailitab vajadusel toode vastuvdtmise téendusdokumendid SmartCapi
dokumendihaldussulsteemis;
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3.6.10. ndustab vajadusel Teenuse eest vastutavat isikut hankekorra punktides 3.8. nimetatud
Ulesannete taitmisel.

3.7. Volitatud isik (kui riigihanke korraldamise otsuses ei ole maaratud teisiti):
3.7.1. koostab vastused pakkujate voi taotlejate esitatud kisimustele ja selgitustaotlustele voi
ndustab riigihanke eest vastutavat isikut nende koostamisel;
3.7.2. korraldab riigihanke alusdokumentide, samuti pakkujate vOi taotlejate esitatud
kUsimustele selgituste kattesaadavuse Registris;
3.7.3. teeb muud vajalikud kanded ja toimingud Registris;
3.7.4. parast riigihanke 16ppemist korraldab hankega seotud dokumentide sailitamise Registris.

3.8. Hankelepingu eest vastutav isik:

3.8.1. teavitab aegsasti Riigihanke eest vastutavat isikut teenuse tellimise vGi asja ostmise
vajadusest ilmnemisest;

3.8.2. koostab tehnilise kirjelduse, taites selleks hanke lahtetlesande vormi ning esitab selle
Riigihanke eest vastutavale isikule koos muu riigihanke labiviimiseks vajaliku muu
sisendiga;

3.8.3.  osaleb vajadusel riigihanke alusdokumentide koostamises ja riigihanke labiviimiseks
vajalike materjalide kogumises;

3.8.4.  jargib, et hankelepingupartneri osutatav teenus voi pakutav toode vastab hanke raames
tellitule ning korvalekallete puhul teavitab sellest esimesel vbimalusel Riigihanke eest
vastutavat isikut. Kdesolevas punktis kirjeldatud hankelepingu taitmise jargimine hdlmab
eelkodige jargmist:

3.8.4.1. teenuse voi toote kvaliteedi (sh tingimustele vastavuse), tahtaegsuse ning
vajadusel (nt raamatupidaja vastaval palvel) esitatud arvete vastavuse jargimine;

3.8.4.2. oma padevuse piires hankelepingu raames tooddeldava konfidentsiaalse teabe
(mh isikuandmete ja arisaladuse) kaitse jargimine vastavalt hankija huvidele
jalvoi digusaktides satestatule ning vajadusel vdimalikest rikkumistest Riigihanke
eest vastutava isiku teavitamine;

3.8.4.3. vajadusel tbode vastuvdtmine vastavalt lepingus satestatud tingimustele ja
vastavate tdendusdokumentide edastamine Riigihanke eest vastutavale isikule;

3.8.4.4. juhtorganite poolt ndutava aruandluse esitamine lepingu sisulise taitmise kohta.

3.8.5. esitab Riigihanke eest vastutavale vdi Volitatud isikule hankelepingu sdlmimise,
rikkumise ja lI6ppemisega seotud andmed Korra punktides 5.9, 5.18 ja 6.2 satestatud
korras;

4, VAIKEOSTUDE JA KAABUSOSTUDE KORRALDAMINE

4.1. Vaikeostude korraldamisel tagab SmartCap olemasolevat konkurentsi dra kasutades rahaliste
vahendite kdige ratsionaalsema ja saastlikuma kasutamise, jargides RHS §-s 3 toodud riigihangete
korraldamise uldpdhimdtteid.

4.2, Vaikeostu korraldamiseks votab Riigihanke eest vastutav isik voimalusel 3 vordlevat pakkumust,
Teenuse eest vastutava isiku koostatud sisendi alusel. Riigihanke eest vastutav isik teeb seejarel
vordluse tulemuste kokkuvotte, mille esitab juhatusele, kes otsustab vaikeostu sooritamise ning
pakkuja valiku oma otsusega. Vordluse tulemused ja muud vaikeostuga seotud dokumendid
sdilitatakse vastavalt Korra peatlkis 8 toodud nduetele.

4.3. Juhul, kui objektiivsetel pdhjustel ei ole vdimalik vaikeostu korraldamisel votta 3 vordlevat
pakkumust voi vorrelda hindu muul viisil (st ei ole vdimalik konkurentsi efektiivselt dra kasutada),
koostab Riigihanke eest vastutav isik selgituse vordlevate pakkumuste votmata jatmise pdhjuste
kohta, Teenuse eest vastutava isiku koostatud sisendi alusel. Selgituses peab olema esitatud ka
kinnitus Teenuse eest vastutava isiku ja Riigihanke eest vastutava isiku huvide konflikti puudumise
kohta. Vaikeostu tulemus kinnitatakse juhatuse otsusega. Selgitus ja vaikeostu kinnitamise
juhatuse otsus sailitatakse vastavalt Korra peattkis 8 toodud nduetele.

4.4, Vaikeostu leping s6lmitakse alati kirjalikult.
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45, Kaabusostude korraldamisel ei ole vordlevate pakkumuste votmine ndutav ja ei pea kohaldama
muid Korras satestatud ndudeid, kuid ka sel juhul tuleb mdistlikult lahtuda RHS §-s 3 toodud
riigihanke korraldamise Uldpohimdtetest.

4.6. Kaabusostu korral sdlmitakse vastav leping kirjalikult vajadusel, lahtudes asja vOi teenuse
iseloomust.

5. LIHTHANGETE NING RIIGIHANGETE KORRALDAMINE, KUl RIIGIHANKE EELDATAV
MAKSUMUS ON VORDNE RIIGIHANKE PIIRMAARAGA VOI ULETAB SEDA

Lihthangete korraldamine

5.1. Linthange viiakse alati ja taielikult 1abi Registris, sealjuures algab lihnthankemenetlus hanketeate
avaldamisega Registris ning kogu riigihankega seotud teabevahetus peab toimuma Registri kaudu
elektrooniliselt, arvestades RHS § 45 Ig 2 lubatud eranditega.

5.2. Linthanke alusdokumentide koostamisel lahtutakse RHS §-s 77 toodud pdhimdtetest, kuid
alusdokumendis peab sisalduma vahemalt alljargnev:

5.2.1. juhul kui SmartCap on enne riigihanke labiviimist korraldanud turu-uuringu, kogu RHS §-
s 10 ndutud teave sellise turu-uuringu kohta;

5.2.2. hanke tehniline kirjeldus (koostatakse lahtudes RHS §-des 87-89 toodud nduetest).
Tehnilise kirjelduse koostamisel tuleb lahtuda asjaolust, et tehniline kirjeldus on
hankelepingu eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas tegutsevale isikule
arusaadavaid moisteid ja tdpsusastet kasutades kehtestatud asjade voi teenuste
omaduste ja neile esitatavate nduete loetelu;

5.2.3. kui hankelepingu esemeks olevale asjale vbi teenusele on kehtestatud
keskkonnahoidlikkuse kriteeriumid, siis tingimused, mis arvestavad kogu kasutusiga
hélmavate energia- ja keskkonnamojudega®;

5.2.4. ostetavate asjade kogus voi teenuse maht;

5.2.5. pakkujate riigihankest kdrvaldamise alused;

5.2.6. vajadusel pakkujate kvalifitseerimise tingimused;

5.2.7. pakkumuste vastavaks tunnistamise tingimused;

5.2.8. koikide pakkumuste tagasilikkamise alused, kui SmartCap soovib neid kehtestada;

5.2.9. koik need asjaolud, mille kohta SmartCap soovib voistlevaid pakkumisi;

5.2.10. alternatiivsete lahenduste ja nende esitamise nduded, sealhulgas teave selle kohta, kas
SmartCap lubab vdi nbuab alternatiivsete lahenduste esitamist Uksnes lisaks kdigile
riigihanke alusdokumentides satestatud tingimustele vastavale lahendusele voi eraldi;

5.2.11. pakkumuste hindamise kriteeriumid;

5.2.12. hankelepingu projekt, mille lisaks muuhulgas on "SmartCapi vaartuspohimotted
partneritele”;

5.2.13. vajadusel, soltuvalt hangitava toote/teenuse iseloomust, SmartCapi kestlike Urituste
korraldamise pdhimdtted;

5.2.14. vajadusel Andmetddtlusleping, kui hangitav toode voi teenus eeldab SmartCapi poolt
toodeldavate isikuandmete tootlemist teenusepakkuja poolt ning teenusepakkuja tootleb
selliseid andmeid volitatud andmetddtiejana andmekaitse tldmaaruse 2016/679 artikkel
4 punkt 8 tihenduses;

5.2.15. teave selle kohta, kas pakkumuse saab esitada Uksnes parast hankelepingu taitmise
kohaga tutvumist vai riigihanke alusdokumentide kohapeal kontrollimist;

5.2.16. labiraakimiste pidamise kord, kui SmartCap soovib linthankes labiraakimisi pidada;

5.2.17. pakkumuse esitamise tahtpaev ja avamise aeg;

5.2.18. pakkujalt ndutud dokumentide ja andmete loetelu;

5.2.19. naidise esitamise tingimused ja kord, kui SmartCap nduab naidise esitamist;

5.2.20. pakkumuse ja muude esitatavate dokumentide koostamise keel voi keeled, kui SmartCap
lubab pakkumusi esitada ka voorkeeles;

5.2.21. pakkumuse hinna voi kulu esitamise struktuur ja valuuta;

“ Hankekorra vimase redaktsiooni kehtestamise seisuga on keskkonnahoidlikud kriteeriumid kehtestatud jargmistes valdkondades:
koopia- ja joonestuspaber, kontori IT-seadmed, puhastustoote ja -teenused, mddbel, maanteesodidukid.
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5.2.22. pakkumuse jousoleku minimaalne tahtaeg;

5.2.23. pakkumuse tagatise suurus ja realiseerimise tingimused, kui SmartCap nduab
pakkumuse tagatise esitamist;

5.2.24. kontaktandmed, kust on vdimalik riigihanke alusdokumentide kohta taiendavat teavet
kiusida.

Linthanke alusdokumentides tuleb maarata pakkumuste esitamiseks moistlik tahtaeg, lahtudes
hankelepingu esemeks olevatest asjadest vdi teenustest. Tahtaeg ei vbi asjade vOi teenuste
hankelepingu puhul olla Ghelgi juhul Iihem kui 10 paeva hanketeate Registrile esitamisest arvates.

Linthanke alusdokumentide hulka kuuluva tehnilise kirjelduse ning muud alusdokumendid
valmistavad koostdos ette Hankelepingu eest vastutav isik ja Riigihanke eest vastutav isik ning
esitavad need juhatusele kinnitamiseks. Juhatus kinnitab hanke korraldamise otsusega lihthanke
alusdokumendid, nimetab Riigihanke eest vastutava ja vajadusel Volitatud isiku ning
hankekomisjoni koosseisu. Peale alusdokumentide kinnitamist esitab Volitatud isik Registrile
avaldamiseks hanketeate ja muud riigihanke alusdokumendid.

Tahtaegselt esitatud pakkumused avab Riigihanke eest vastutav voi Volitatud isik Registris ja
edastab need hankekomisjoni liikkmetele. Hankekomisjon lahtub pakkumuste menetlemisel
lihnthanke alusdokumentides toodud nduetest. Hankekomisjoni liikmed teevad juhatusele
ettepanekud pakkujate riigihankest koérvaldamise ja korvaldamata jatmise, kvalifitseerimise ja
mittekvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks ja mittevastavaks tunnistamise, eduka pakkumuse
valjaselgitamise ja riigihanke IOpetamise otsuse tegemiseks. Hankekomisjoni ettepanek
vormistatakse kollegiaalse arutelu jarel hankekomisjoni protokollina.

Juhatus otsustab hankekomisjoni ettepanekul pakkujate hankemenetlusest kdrvaldamise ja
kérvaldamata jatmise, kvalifitseerimise ja mittekvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks ja
mittevastavaks tunnistamise, eduka pakkumuse valjaselgitamise ja riigihanke I6petamise.

Hankeleping sdlmitakse kirjalikult, kui hankelepingu maksumus on vahemalt 20 000 eurot (ilma
km). Hankelepingu sélmimisel lahtutakse RHS §-s 120 ja vajadusel hankelepingu muutmisel
RHS §s 123 satestatust. Hankelepingu sdlmimine ei ole lubatud enne 5 t66paeva méddumist teate
esitamisest otsuse kohta, millele jargneb hankelepingu sélmimine. Ooteaega ei pea kohaldama,
kui lihthankemenetluses on otsuse tegemise ajal vaid Uks riigihankes osalev pakkuja.

Lihthankemenetlus 16ppeb vahemalt Ghe alljargneva tingimuse saabumisel:

5.8.1. s6lmitakse hankeleping voi raamleping;

5.8.2. koik pakkumused lukatakse tagasi pdhjusel, et Uhtegi pakkumust ei tunnistatud lihthanke
alusdokumentidele vastavaks voi kdigi pakkumuste maksumus oli pdhjendamatult madal;

5.8.3. kdik pakkumused likatakse tagasi RHS §-s 116 nimetatud pohjusel;

5.8.4. koik pakkujad voi taotlejad kérvaldatakse riigihankest voi jaetakse kvalifitseerimata;

5.8.5. pakkumusi ei esitata pakkumuste esitamise tahtaja jooksul;

5.8.6. riigihange tunnistatakse kehtetuks;

5.8.7. koigi pakkumuste jousoleku tahtaeg 16ppeb ning Ukski pakkuja ei ole ndus pakkumuse
jousoleku tahtaega pikendama.

Teenuse eest vastutava isiku sisendi alusel esitab Riigihanke eest vastutav voi Volitatud isik

Registrile alljargnevad andmed:

5.9.1. hiliemalt 30 paeva jooksul parast riigihanke |16ppemist hankelepingu sélmimise teate, voi
kui riigihange on 16ppenud muul alusel, margib Registris riigihanke I6ppemisega seotud
asjaolud;

5.9.2. ettevdtja poolsed hankelepingu rikkumised, mis SmartCapi hinnangul vastavad RHS § 95
Ig 4 p 8 satestatud kdrvaldamise alusele — hiljiemalt 30 paeva jooksul diguskaitsevahendi
rakendamisest arvates, koos teabega selle kohta, kas vastavaid ndudeid on vaidlustatud;

5.9.3. hiliemalt 30 paeva jooksul parast hankelepingu I6ppemist alljargneva teabe:
5.9.3.1. hankelepingu tegelik maksumus;
5.9.3.2. hankelepingus tehtud muudatused, mille kohta hankelepingu muutmise teadet ei
esitatud.
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Riigihangete korraldamine, kui riigihanke eeldatav maksumus on vérdne riigihanke piirmééaraga
voi liletab seda (sh rahvusvahelist piirméadira liletavad hanked)

5.10. Menetlusliigi valikul 1ahtutakse RHS § 48 Ig-s 1 satestatust, mille kohaselt on hankija kohustatud
korraldama riigihanke avatud voi piiratud hankemenetlusena, valja arvatud juhul, kui RHS
voimaldab teisiti.

5.11. Riigihange viiakse alati ja taielikult |abi Registris, sealjuures algab riigihange, valja arvatud valja-
kuulutamiseta  labiradkimistega hankemenetlus, hanketeate avaldamisega Registris.
Valjakuulutamiseta labiragkimistega hankemenetlus algab Iabirdakimiste pidamiseks ettepaneku
tegemisega Uhele vdi mitmele hankija valitud ettevotjale. Kogu riigihankega seotud teabevahetus
peab toimuma Registri kaudu elektrooniliselt, arvestades RHS § 45 Ig 2 lubatud eranditega.
Valjakuulutamiseta Iabirddkimistega hankemenetluse puhul voib hankija kdrvale kalduda RHS § 45
I6ikes 1 satestatud elektroonilise teabevahetuse reeglitest.

5.12. Riigihanke alusdokumentide koostamisel lahtutakse RHS §-s 77 toodud pdhimotetest, kuid
alusdokumendis peab sisalduma vahemalt alljargnev:

5.12.1. juhul kui SmartCap on enne riigihanke labiviimist korraldanud turu-uuringu, kogu RHS §-
s 10 ndutud teave sellise turu-uuringu kohta;

5.12.2. tehniline kirjeldus (koostatakse, lahtudes RHS §-des 87-89 toodud nduetest), valja
arvatud kui rakendatakse RHS-i kohast innovatsioonipartnerlust. Tehnilise kirjelduse
koostamisel tuleb lahtuda asjaolust, et tehniline kirjeldus on hankelepingu eseme
kirjeldamiseks vastavas valdkonnas tegutsevale isikule arusaadavaid moisteid ja
tapsusastet kasutades kehtestatud asjade voi teenuste omaduste ja neile esitatavate
nduete loetelu;

5.12.3. kui hankelepingu esemeks olevale asjale vbi teenusele on kehtestatud
keskkonnahoidlikkuse kriteeriumid, siis tingimused, mis arvestavad kogu kasutusiga
holmavate energia- ja keskkonnamojudega®;

5.12.4. ostetavate asjade kogus voi teenuse maht;

5.12.5. pakkujate riigihankest kdrvaldamise alused, ja vajadusel pakkujate kvalifitseerimise
tingimused, mis esitatakse hankepassi vormil. Valjakuulutamiseta labiradkimistega
hankemenetluse korral on hankepassi ndudmine vabatahtlik;

5.12.6. pakkumuste vastavaks tunnistamise tingimused,

5.12.7. kdikide pakkumuste tagasillikkamise alused, kui SmartCap soovib neid kehtestada;

5.12.8. Kkdik need asjaolud, mille kohta SmartCap soovib voistlevaid pakkumusi;

5.12.9. alternatiivsete lahenduste ja nende esitamise nduded, sealhulgas teave selle kohta, kas
SmartCap lubab vdi nbuab alternatiivsete lahenduste esitamist Uksnes lisaks kdigile
riigihanke alusdokumentides satestatud tingimustele vastavale lahendusele voi eraldi;

5.12.10. pakkumuste hindamise kriteeriumid;

5.12.11. hankelepingu projekt, mille lisaks muuhulgas on "SmartCapi vaartuspbhimotted
partneritele";

5.12.12. vajadusel, soltuvalt hangitava toote/teenuse iseloomust, SmartCapi kestlike Urituste
korraldamise pdhimdtted;

5.12.13. vajadusel Andmetddtlusleping, kui hangitav toode voi teenus eeldab SmartCapi poolt
toodeldavate isikuandmete tootlemist teenusepakkuja poolt ning teenusepakkuja tootleb
selliseid andmeid volitatud andmetddtlejana andmekaitse tldmaaruse 2016/679 artikkel
4 punkt 8 tihenduses;

5.12.14. teave nduete kohta, mida SmartCap esitab pakkujale seoses pakkujate poolse alltédvotu
kasutamisega vastavalt RHS §-s 122 toodule;

5.12.15. juhul, kui rakendatakse konkurentsipohist labiraakimistega hankemenetlust, siis
labiraakimiste pidamise tapne kord, sealjuures teave selle etappide kohta;

5.12.16. juhul, kui rakendatakse voistlevat dialoogi, siis teave selle etappide kohta;

5.12.17. juhul, kui rakendatakse valjakuulutamiseta I|abiradkimistega hankemenetlust, siis
labiradkimiste pidamise kord;

5.12.18. teave selle kohta, kas pakkumuse saab esitada Uksnes parast hankelepingu taitmise
kohaga tutvumist voi riigihanke alusdokumentide kohapeal kontrollimist;

5 Hankekorra viimase redaktsiooni kehtestamise seisuga on keskkonnahoidlikud kriteeriumid kehtestatud jargmistes valdkondades:
koopia- ja joonestuspaber, kontori IT-seadmed, puhastustoote ja -teenused, mddbel, maanteesodidukid.
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5.12.19. pakkumuse esitamise tahtpaev ja avamise aeg;

5.12.20. pakkujalt ndutud dokumentide ja andmete loetelu;

5.12.21. naidise esitamise tingimused ja kord, kui SmartCap nduab naidise esitamist;

5.12.22. pakkumuse ja muude esitatavate dokumentide koostamise keel voi keeled, kui SmartCap
lubab pakkumusi esitada ka voorkeeles;

5.12.23. vdistleva dialoogi korral teave pakkujatele antavate auhindade voi makstavate
osalustasude kohta, kui SmartCap on auhinna andmise vdi osalemistasu maksmise ette
nainud, samuti RHS § 128 Ig 1 p-s 2 satestatud teave sellise auhinna voi osalemistasu
kohta;

5.12.24. pakkumuste jdusoleku minimaalne tahtaeg;

5.12.25. pakkumuse tagatise suurus ja realiseerimise tingimused, kui SmartCap nduab
pakkumuse tagatise esitamist;

5.12.26. kontaktandmed, kust on vGimalik riigihanke alusdokumentide sisu kohta taiendavat teavet
kiusida.

5.13. Riigihanke alusdokumentide hulka kuuluva tehnilise kirjelduse ning muud alusdokumendid
valmistavad koostdos ette Hankelepingu eest vastutav isik ja Riigihanke eest vastutav isik ning
esitavad need juhatusele kinnitamiseks. Juhatus kinnitab hanke korraldamise otsusega riigihanke
alusdokumendid, nimetab Riigihanke eest vastutava ja vajadusel Volitatud isiku ning
hankekomisjoni koosseisu. Peale riigihanke alusdokumentide kinnitamist esitab Volitatud isik
Registrile avaldamiseks hanketeate ja muud riigihanke alusdokumendid.

5.14. Tahtaegselt esitatud pakkumused avab Riigihanke eest vastutav voi Volitatud isik Registris ja
edastab need hankekomisjoni liikkmetele. Hankekomisjon lahtub pakkumuste menetlemisel
riigihanke alusdokumentides toodud nduetest. Hankekomisjoni likmed teevad SmartCapi
juhatusele ettepanekud pakkujate riigihanke menetlusest kdrvaldamise ja kérvaldamata jatmise,
kvalifitseerimise ja mittekvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks ja mittevastavaks tunnistamise,
eduka pakkumuse valjaselgitamise ja riigihanke lI6petamise otsuse tegemiseks. Hankekomisjoni
ettepanek vormistatakse kollegiaalse arutelu jarel hankekomisjoni protokollina.

5.15. Juhatus otsustab hankekomisjoni ettepanekul pakkujate riigihanke menetlusest korvaldamise ja
kérvaldamata jatmise, kvalifitseerimise ja mittekvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks ja
mittevastavaks tunnistamise, eduka pakkumuse valjaselgitamise ja riigihanke I6petamise.

5.16. Hankelepingu solmimisel lahtutakse RHS §-s 120 ja vajadusel hankelepingu muutmisel
RHS §-s 123 satestatust. Hankelepingu sdélmimine ei ole lubatud enne 14 paeva moéodumist teate
esitamisest otsuse kohta, millele jargneb hankelepingu sélmimine. Ooteaega ei pea kohaldama
valjakuulutamiseta Iabirdakimistega hankemenetluse korral v6i juhul, kui riigihanke menetluses on
otsuse tegemise ajal vaid Uks riigihankes osalev pakkuja.

5.17. Riigihange I16ppeb vahemalt Uhe alljargneva tingimuse saabumisel:

5.17.1. sdlmitakse hankeleping voi raamleping;

5.17.2. kdik pakkumused likatakse tagasi pohjusel, et Uhtegi pakkumust ei tunnistatud riigihanke
alusdokumentidele vastavaks voi kdigi pakkumuste maksumus oli pdhjendamatult madal;

5.17.3. kdik pakkumused lukatakse tagasi RHS §-s 116 nimetatud pohjusel;

5.17.4. kodik pakkujad voi taotlejad korvaldatakse riigihankest voi jaetakse kvalifitseerimata;

5.17.5. pakkumusi voi taotlusi ei esitata pakkumuste esitamise tahtaja jooksul;

5.17.6. riigihange menetlus tunnistatakse kehtetuks;

5.17.7. Kkdigi pakkumuste jousoleku tahtaeg 16ppeb ning Ukski pakkuja ei ole nbus pakkumuse
jousoleku tahtaega pikendama.

5.18. Teenuse eest vastutava isiku sisendi alusel esitab Riigihanke eest vastutav voi Volitatud isik

Registrile alljargnevad andmed:

5.18.1. hiljemalt 30 paeva jooksul parast riigihanke 16ppemist hankelepingu sélmimise teate, voi
kui riigihange on 16ppenud muul alusel, margib Registris riigihanke I6ppemisega seotud
asjaolud;

5.18.2. ettevdtja poolsed hankelepingu rikkumised, mis SmartCapi hinnangul vastavad RHS § 95
Ig 4 p 8 satestatud kdrvaldamise alusele — hiljiemalt 30 paeva jooksul diguskaitsevahendi
rakendamisest arvates, koos teabega selle kohta, kas vastavaid ndudeid on vaidlustatud;
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5.18.3. hiljemalt 30 paeva jooksul parast hankelepingu I6ppemist alljargneva teabe:
5.9.3.1. hankelepingu tegelik maksumus;
5.9.3.2. hankelepingus tehtud muudatused, mille kohta hankelepingu muutmise teadet ei
esitatud.

6. SOTSIAAL- JA ERITEENUSTE TELLIMINE

6.1. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanked, mille eeldatav maksumus on vordne sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirmaaraga voi Uletab seda, tuleb lisada hankeplaani vastavalt Korras toodud nduetele.
Nimetatud hanked viiakse alati 1abi Registris ning nende labiviimisel jargitakse Korra peatukis 5
satestatud riigihangete labiviimise ndudeid, arvestades alljargnevate erisustega:

6.1.1. Riigihanke alusdokumentide koostamisel lahtutakse RHS §-s 77 toodud pohimdtetest,
vottes arvesse sotsiaal- ja eriteenuste eripara;

6.1.2. pakkumuste esitamiseks maaratakse maistlik tahtaeg, mis ei voi olla [lUhem kui 10 paeva
hanketeate registrile esitamisest arvates, vai juhul, kui riigihanke eeldatav maksumus
Uletab rahvusvahelist piirmaara, alates valjaannete talitusele esitamisest arvates.

6.2. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihangete puhul, mille eeldatav maksumus on vordne sotsiaal- ja
eriteenuste riigihanke piirmaaraga voi Uletab seda, esitatakse riigihanke [6ppemise, hankelepingu
rikkumise ja hankelepingu I6ppemisega seotud andmed Registrile vastavalt Korra punktile 5.18.

6.3. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanked, mille eeldatav maksumus on 20 000 eurot kuni 59 999 eurot
(eriteenuste puhul) voi kuni 299 999 eurot (sotsiaalteenuste puhul), viiakse labi jargides Korra
peatlkis 4 satestatud vaikeostu labiviimise ndudeid. Sellises olukorras moodustatakse
hankekomisjon vastavalt vajadusele.

6.4. Sotsiaal- ja eriteenuste riigihangete puhul, mille eeldatav maksumus on alla 20 000 euro, ei ole
vordlevate pakkumiste votmine ndutav. Selliste teenuste tellimisel jargitakse Korra peatikis 4
satestatud kddbusostu Iabiviimise ndudeid. Nimetatud hangete puhul tuleb maistlikult Iahtuda RHS
§-s 3 toodud riigihanke korraldamise Uldpdhimotetest.

7. HUVIDE KONFLIKTI VALTIMISE, TUVASTAMISE JA ENNETAMISE MEETMED

7.1 Huvide konfliktina kasitleb SmartCap iga olukorda, kus SmartCapi nimel tegutseval to6tajal (sh
juhatuse liige) voi muu padeval esindajal, kes on kaasatud RHS-i vbi Korra kohaselt riigihanke
labiviimisesse voi kes muul moel saab maistlikult mojutada riigihanke tulemust, on otseselt voi
kaudselt finantsalaseid, majanduslikke v6i muid konkreetse hankega seotud isiklikke huvisid
(Ghiselt majanduslikud huvid), mida voib kasitleda tema erapooletust ja soltumatust
kahjustavatena. Huvide konflikti olukorra tekkimisel peab vastav isik viivitamatult sellest teavitama
talle asjakohase Ulesande andnud isikut ja ennast edasisest menetlusest taandama. Asjakohast
kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis esitatud avaldust sailitatakse vastavalt Korra peattkile
8.

7.2. Koik hankekomisjoni liikmed, olenemata kas nad nimetatakse hankekomisjoni hiljemalt hanketeate
avaldamise kuupaevaks vOi kaasatakse nad hankekomisjoni toosse hiljem, peavad voimalusel
enne hankekomisjoni nimetamise otsuse vastuvotmist, kuid hiliemalt enne esimesel
hankekomisjoni istungil osalemist deklareerima oma majanduslikud huvid Korra lisas 1 toodud
vormil. Majanduslike huvide deklaratsiooni ei pea esitama juhul, kui hankekomisjoni liige on enda
majanduslikud huvid lisas 1 toodud vormil deklareerinud viimase 12 kuu jooksul ning
deklaratsioonis esitatud andmed on hanke valjakuulutamise hetke seisuga jatkuvalt ajakohased ja
Oiged. Samuti peavad hankekomisjoni likmed kinnitama hankekomisjoni protokollis igakordselt
eraldi punktina oma huvide konflikti puudumise. Kinnitus loetakse antuks, kui hankekomisjoni liige
on hankekomisjoni protokolli allkirjastanud.

7.3. Enne eduka pakkuja valimist kontrollib SmartCapi vastavuskontrolli- ja riskijuht pakkujate, nende
juhatuse liikmete ja tegelike kasusaajate ning SmartCapi t6otajate ja nendega seotud isikute
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vahelisi seoseid. Kui tuvastatakse seoste olemasolu, juhindutakse huvide konfliktide maandamise
ja valtimise korrast. Kontrolli tulemusest teavitab SmartCapi vastavuskontrolli- ja riskijuht riigihanke
eest vastutavat isikut, kes fikseerib kontrolli labiviimise ja tulemused hankeprotokollis.

7.4, Juhul, kui hankekomisjoni liige avastab riigihanke kaigus asjaolu, mis annab alust kahelda tema
erapooletuses, on ta kohustatud end vastavast riigihankest viivitamatult taandama. Ettepaneku
enese taandamiseks teeb hankekomisjoni liige viivitamatult Riigihanke eest vastutavale isikule, kes
edastab teavituse juhatusele kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Juhatus taandab isiku
hankekomisjonist vastava otsusega, nimetades vajadusel asendusliikme.

7.5. Alla linthanke piirmaara jaavate asjade ostmise voi teenuste tellimisega seotud huvide konfliktide
juhtimisel lahtutakse Uksnes SmartCapi huvide konflikti maandamise ja valtimise korrast ning
vOimalikest digusaktidega ette nahtud nduetest.

8. DOKUMENTIDE SAILITAMINE

8.1. Kaigi riigihangetega, mille hankelepingu maksumus on vordne vaikeostu piirmaaraga voi uletab
seda, seotud dokumendid sailitatakse SmartCapi elektroonilises dokumendihaldussisteemis.
Juhul, kui riigihankeks kasutatud rahaliste vahendite kasutamisega seotud dokumentide
sdilitamisele ei kohaldu digusaktides toodud erinbuded, sdilitatakse dokumente elektrooniliselt 7
aastat.

8.2. Registris labi viidud riigihangete dokumente sdilitatakse Registris. Lisaks tagab Riigihanke eest
vastutav isik Registris 1abi viidud riigihangete dokumentide sailitamise SmartCapi elektroonilises
dokumendihaldussulsteemis, milles sailitatakse vahemalt jargnevad dokumendid:

8.2.1. rigihanke alusdokumendid (hanketeade, kontsessiooniteade, ideekonkursi kutse,
pakkumuse esitamise ettepanek ja koik koostatud vadi viidatud muud dokumendid, milles
on maaratud Uhe konkreetse soetuse Uksikasjad, sh pakkujale ja taotlejale esitatud
tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus, hankelepingu
tingimused ning pakkumuste hindamise kriteeriumid), samuti nimetatud dokumentide
muutmisega seotud dokumendid;

8.2.2. konkreetse riigihankega seotud juhatuse liikkmete otsused;

8.2.3. hankekomisjoni ja labiradkimiste protokollid;

8.2.4. sOlmitud raam- voi hankelepingud, samuti selliste lepingute muutmise kokkulepped,
UlesUtlemise vdi muud lepingutega seotud teated ja dokumendid;

8.2.5. muud dokumendid, mis olemuslikult seonduvad konkreetse asja ostmise vOi teenuse
tellimisega (nt ndue puuduste korvaldamiseks, allkirjastatud tleandmise/vastuvdtmise
aktid jne).

8.3. Vaikeostu puhul, samuti Korra punktis 6.3. nimetatud alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke
piirmaara jaavate teenuste tellimisel sailitab Riigihanke eest vastutav isik vastavas elektroonilises
kaustas (nende olemasolul) vihemalt jargnevad dokumendid:

8.3.1. pakkumuskutsed (kui pakkumuskutse saadetakse e-kirja manusena, siis koopia ka e-
kirjast, mis igale pakkujale pakkumuse tegemiseks saadetud);

8.3.2. pakkujate pakkumused, muul viisil teostatud hindade vordlused voi vajadusel selgitus
vordlevate pakkumuste votmata jatmise kohta;

8.3.3. pakkuja e-kiri, kui ta loobub pakkumuse tegemisest;

8.3.4. pakkumuskutse muudatus, kui pakkumuskutset muudetakse ja vastavad e-kirjad
pakkujate teavitamise kohta muudetud tingimustest;

8.3.6.  e-kiri, millega pakkujat teavitatakse pakkumuse edukaks tunnistamisest voi edukaks
tunnistamata jatmisest;

8.3.6. poolte allkirjastatud leping, allkirjastatud Uleandmise/vastuvdtmise (nende olemasolul)
aktid ja arved.

8.4. Kaabusostu puhul, samuti Korra punktis 6.4. nimetatud alla sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke
piirmaara jaavate teenuste tellimisel edastab Hankelepingu eest vastutav isik SmartCapi
raamatupidamisele e-posti aadressil raamatupidamine@smartcap.ee raamatupidamissiusteemis
sailitamiseks (soltuvalt hangitava teenuse/toote iseloomust) jargnevad dokumendid:
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8.4.1. pakkumuskutse(d) (kui pakkumuskutse saadetakse e-kirja manusena, siis koopia ka e-
kirjast, mis igale pakkujale pakkumuse tegemiseks saadetud);

8.4.2. pakkuja(te) pakkumus(ed);

8.4.3. pakkumuskutse muudatus, kui pakkumuskutset muudetakse ja vastavad e-kirjad
pakkuja(te) teavitamise kohta muudetud tingimustest;

8.4.4, poolte allkirjastatud leping (selle olemasolul);

8.4.5. allkirjastatud tleandmise/vastuvotmise aktid (nende olemasolul) ja arved.
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